Annexe 17

Modèle de procès verbal de scrutin

Ministère de la Justice 
Élections professionnelles 2014
Identification du scrutin

Bureau de vote central
Bureau de vote spécial 
1. Composition du bureau de vote à l’ouverture du scrutin

Président :
(le cas échéant) Président suppléant :

Secrétaire :
(le cas échéant) secrétaire suppléant :

Assesseurs :

Délégués de liste :
M
représentant

M
représentant

M
représentant

M
représentant

2. Formalités préalables à l’ouverture du scrutin

Préalablement à l’ouverture du scrutin, les membres du bureau présents constatent :

· que les conditions d’aménagement de la salle de vote garantissent le secret du scrutin et la liberté du vote ;

· que des bulletins de vote et des enveloppes sont à disposition des électeurs ;
· que l’urne était vide avant d’être verrouillée par le président du bureau ;

· qu’il convient cependant d’émettre les réserves suivantes :

Le Président a rappelé que  …. électeurs sont inscrits sur la liste du  bureau de vote, que le vote est personnel et que le vote par procuration est strictement interdit.
3. Ouverture et déroulement du scrutin
Le scrutin est déclaré ouvert par le Président à        heures sans interruption jusqu’à    heures.

(  Aucun indicent n’a été enregistré durant le déroulement du scrutin.

( …..  incidents ont été enregistrés durant le scrutin et sont consignés dans … fiches d’incident numérotées de 1 à    .

4. Clôture du scrutin
Le scrutin a été déclaré clos par le Président à ……….. H…… .
L’urne a été scellée afin qu’aucune enveloppe ne puisse y être introduite.

5. Vérification des listes d’émargement

Il a ensuite été procédé au décompte des votants à partir de la liste d’émargement du scrutin.

Ce décompte a fait apparaitre que …..  électeurs ont voté à l’urne.

6. Vérification du contenu de l’urne

L’urne a ensuite été rouverte et il a été ensuite procédé à un décompte des enveloppes contenues dans celles-ci.

Ce décompte a fait apparaître que l’urne contenait …. enveloppes.

Les membres du bureau de vote et les délégués de liste ont ainsi pu constater :

( que le nombre d’émargements était égal au nombre des enveloppes.

( que le nombre d’émargements était différent du nombre des enveloppes.

Ces enveloppes, regroupées par paquet de …. ont ensuite été replacées dans l’urne dans l’attente de leur distribution aux tables de dépouillement.


Intégration éventuelle des procédures relatives aux votes par correspondance


7. Constitution des tables de dépouillement

Compte tenu du nombre de votes à dépouiller, il a été constitué   ….  tables de dépouillement composées de :

Table n° 1



M. ………………………………………………. Responsable de table



M



M.



M

Table n° 2



M. ………………………………………………. Responsable de table



M



M.



M

Table n° 3



M. ………………………………………………. Responsable de table



M



M.



M

Table n° 4



M. ………………………………………………. Responsable de table



M



M.



M

Les consignes guidant les principes de dépouillement ont été rappelées aux scrutateurs. Deux feuilles de dépouillement par table ont été remises à chaque table.

Les enveloppes ont ensuite été distribuées aux tables de dépouillement paquet par paquet.

Collation des résultats du dépouillement

Une fois achevé le dépouillement des enveloppes qui leur avait été confiées, les scrutateurs de chaque table ainsi que les délégués de listes ont signé les feuilles de dépouillement de leur table auxquelles ont été annexées les enveloppes vides et les bulletins blancs ou nuls.

Le Président a ensuite reporté les résultats constatés par la table de dépouillement sur la feuille récapitulative des dépouillements par table.

8. Résultats du dépouillement

A partir des résultats constatés sur la feuille récapitulative des dépouillements par table, le Président du bureau a donné lecture des résultats ainsi qu’il suit :

Nombre d’électeurs inscrits :

Nombre de votants :

Nombre de bulletins nuls ou blancs :

Nombre de suffrages exprimés :

Ont obtenu :

	1. Liste 
	
	voix

	2. Liste 
	
	voix

	3. Liste 
	
	voix

	4. Liste 
	
	voix

	5. Liste 
	
	voix

	6. Liste 
	
	voix

	7. Liste 
	
	voix

	8. Liste 
	
	voix

	9. Liste 
	
	voix

	10. Liste 
	
	voix

	11. Liste 
	
	voix

	12. Liste 
	
	voix


9. Clôture des opérations électorales

S’agissant des bureaux de vote spéciaux, les résultats du dépouillement ont été ensuite transmis au bureau de vote central du scrutin.

Les matériels de vote ont été rassemblés et mis en sécurité auprès du chef du service dont relève le bureau de vote.
Le Président demande aux délégués de liste s’ils ont des observations à formuler sur le déroulement des opérations.

( aucune observation n’est formulée.

( des observations consignées en annexe au présent procès verbal ont été formulées.

Le présent procès-verbal et ses annexes seront ensuite transmis au bureau central de vote par la voie dématérialisée.

Fait à 



le 

Le président 






le secrétaire




Les délégués de listes

Bureau spécial de vote de 

Identification du scrutin

Annexe au procès-verbal

Fiche d’incident n° 1

Fiche d’incident n° 2

Fiche d’incident n° 3

Fiche d’incident n° 

Bureau spécial de vote de 

Identification du scrutin

Annexe au procès-verbal



Observations formulées à l’issue des opérations électorales

Observation formulées par M. 

représentant 


Procédures relatives aux votes par correspondance
Réception des votes par correspondance

A …… heures……. MM.                                                            Mandatés par ……………………….. ont remis au Président du bureau les enveloppes de vote par correspondance qui ont été retirées au bureau de poste en présence de M.                   délégué de la liste                                                                     

Après examen des enveloppes, les membres du bureau constatent que …… enveloppes n°3 correspondant à l’identification du scrutin et au bureau de vote leur sont remises.

Vérification des votes par correspondance

Le président et le secrétaire assisté de MM. procèdent ensuite à l’ouverture des enveloppes n° 3.

A cette occasion, sont écartées et mis en réserve :
…. enveloppe(s) n°3 vide(s)

…. enveloppe(s) n°2 non identifiable(s)

…. enveloppe(s) n°1 de toute nature

…. autre(s) document(s)

Ouverture des enveloppes n°2 et émargement
Lors de l’ouverture des enveloppes n° 2, ont été mises à part :

…. enveloppe(s) n° 1 portant une mention ou un signe distinctif ;

….enveloppes n° 1 parvenues en nombre multiple sous une même enveloppe n°2 ;

…. Bulletin(s) trouvé(s) dans l’enveloppe n° 2 sans l’enveloppe n° 1.

Le président a indiqué sur chaque enveloppe le motif pour lequel celle-ci n'est pas prise en compte.
Lorsque le vote est reconnu valide, il est ensuite procédé à l’émargement de la liste électorale.

A cette occasion, il est constaté que :

.… électeurs ayant voté à l’urne ont également voté par correspondance.

Les enveloppes n°2 portant le nom de ces électeurs et leurs contenus ont été écartées et il n’a pas été porté d’émargement au titre du vote par correspondance au regard de leurs noms.
A la clôture des opérations d’émargement, il est constaté que ….. votes par correspondance sont valablement reçus.

Déversement des enveloppes n°1 dans l’urne

Les …… enveloppes n°1 issues des votes par correspondance et mises en paquet de ….   ont ensuite été versées à l’urne.
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